政务办部门职责

1、部门主要职责
北京市怀柔区政务服务管理办公室是负责组织实施我区政务服务工作；负责指导推进政务服务体系建设和服务方式创新；负责区政务服务中心建设、运行和监督管理；指导、协调、监督同级专业大厅和乡镇（街道）政务服务中心的建设、运行和管理；协调推进：互联网+政务服务“建设”；负责区公共资源交易中心、区采购中心相关系列工作。负责承办区政府交办的其他事项。
   2、机构设置

    政务办内设综合科、政工科、信息化管理科、管理协调科、后勤服务部、公共资源交易中心六个科室。政务服务办为行政单位，执行行政单位会计制度，财务属独立核算。人员编制数33人，行政人员23人，事业人员10人。
3、单位地址
北京市怀柔区开放路33号
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