
1.检查单：北京市市场监督管理局公示信息检查单

2.检查项：即时公示信息的检查

3.检查内容：通过查阅企业最新章程、股东会决议、股权转

让协议、实收资本明细账或股东名册、审计报告或验资报告、

财务报表、银行进账单、行政许可证证明、行政处罚决定书、

场所使用证明等材料，以及通过比对各部门归集的登记备案、

行政许可、行政处罚等信息，确认企业是否将下列信息在信

息形成之日起 20 个工作日内通过国家企业信用信息公示系

统准确向社会公示：

1.有限责任公司股东或者股份有限公司发起人认缴和实缴

的出资额、出资时间、出资方式等信息；

2.有限责任公司股东股权转让等股权变更信息；

3.行政许可取得、变更、延续信息；

4.知识产权出质登记信息；

5.受到行政处罚的信息；

6.其他依法应当公示的信息。

有限责任公司股东或者股份有限公司发起人认缴和实缴的

出资额、出资时间、出资方式等信息：核对企业最新的自有

章程、登记系统中最后一次的相关登记备案信息。检查材料：

（1）对认缴制企业出资到位情况的检查，要求企业提交财

务报表、财务账簿、银行进账单等会计凭证以及其他相关材

料；（2）对实行实缴制的企业的出资情况进行检查时，检查

企业提交的验资报告、财务报表、财务账簿、银行进账单等



会计凭证以及其他相关材料。

有限责任公司股东股权转让等股权变更信息：（1）股东变更：

核对登记系统中登记信息，查看企业章程、股东会决议、股

权转让协议、股东名册、审计报告等相关材料；（2）股权转

让：核对登记系统中备案信息，查看企业章程、股东会决议、

股权转让协议、股东名册、审计报告等相关材料。

行政许可取得、变更、延续信息：检查企业的相关许可证或

批准文件，或与相关部门信息进行数据比对。也可以直接登

录相关部门的网站查看相关许可审批信息。

知识产权出质登记信息：检查企业的商标权、著作权（版权）、

专利权质押登记书等相关材料，或与相关部门信息进行数据

比对。

受到行政处罚信息：工商处罚信息自查，与相关部门信息、

进行数据比对，或检查企业的处罚决定书、罚没收据等相关

材料。

4.检查标准：

（1）依据名称：

《企业信息公示暂行条例》（2014 年施行）第十条

《企业信息公示暂行条例》（2014 年施行）第十一条

《企业信息公示暂行条例》（2014 年施行）第十二条

《企业信息公示暂行条例》（2014 年施行）第十四条

《企业信息公示暂行条例》（2014 年施行）第十五条

《企业信息公示暂行条例》（2014 年施行）第十七条



《企业公示信息抽查暂行办法》（2014 年施行）第六条

《企业公示信息抽查暂行办法》（2014 年施行）第十条

《企业公示信息抽查暂行办法》（2014 年施行）第十二条

《个体工商户年度报告暂行办法》（2014 年施行）第六条

《个体工商户年度报告暂行办法》（2014 年施行）第十一条

（2）依据条款：

《企业信息公示暂行条例》（2014 年施行）

第十条 企业应当自下列信息形成之日起 20个工作日内通过

企业信用信息公示系统向社会公示：

（一）有限责任公司股东或者股份有限公司发起人认缴和实

缴的出资额、出资时间、出资方式等信息；

（二）有限责任公司股东股权转让等股权变更信息；

（三）行政许可取得、变更、延续信息；

（四）知识产权出质登记信息；

（五）受到行政处罚的信息；

（六）其他依法应当公示的信息。

工商行政管理部门发现企业未依照前款规定履行公示义务

的，应当责令其限期履行。

第十一条 政府部门和企业分别对其公示信息的真实性、及

时性负责。

第十二条 政府部门发现其公示的信息不准确的，应当及时

更正。公民、法人或者其他组织有证据证明政府部门公示的

信息不准确的，有权要求该政府部门予以更正。



企业发现其公示的信息不准确的，应当及时更正；但是，企

业年度报告公示信息的更正应当在每年 6月 30日之前完成。

更正前后的信息应当同时公示。

第十四条 国务院工商行政管理部门和省、自治区、直辖市

人民政府工商行政管理部门应当按照公平规范的要求，根据

企业注册号等随机摇号，确定抽查的企业，组织对企业公示

信息的情况进行检查。

第十五条 工商行政管理部门对企业公示的信息依法开展抽

查或者根据举报进行核查，企业应当配合，接受询问调查，

如实反映情况，提供相关材料。

第十七条第一款 有下列情形之一的，由县级以上工商行政

管理部门列入经营异常名录，通过企业信用信息公示系统向

社会公示，提醒其履行公示义务；情节严重的，由有关主管

部门依照有关法律、行政法规规定给予行政处罚；造成他人

损失的，依法承担赔偿责任；构成犯罪的，依法追究刑事责

任：

（一）企业未按照本条例规定的期限公示年度报告或者未按

照工商行政管理部门责令的期限公示有关企业信息的；

（二）企业公示信息隐瞒真实情况、弄虚作假的。

（二）《企业公示信息抽查暂行办法》（2014 年施行）

第六条 各级工商行政管理部门根据国家工商行政管理总局

和省、自治区、直辖市工商行政管理局依照本办法第四条规

定确定的检查名单，对其登记企业进行检查。



工商行政管理部门在监管中发现或者根据举报发现企业公

示信息可能隐瞒真实情况、弄虚作假的，也可以对企业进行

检查。

上级工商行政管理部门可以委托下级工商行政管理部门进

行检查。

第十条工商行政管理部门依法开展检查，企业应当配合，接

受询问调查，如实反映情况，并根据检查需要，提供会计资

料、审计报告、行政许可证明、行政处罚决定书、场所使用

证明等相关材料。

企业不予配合情节严重的，工商行政管理部门应当通过企业

信用信息公示系统公示。

第十二条工商行政管理部门在检查中发现企业未按照《企业

信息公示暂行条例》规定的期限公示年度报告，或者未按照

工商行政管理部门责令的期限公示有关企业信息，或者公示

信息隐瞒真实情况、弄虚作假的，依照《企业经营异常名录

管理暂行办法》的规定处理。

（四）《企业经营异常名录管理暂行办法》（2014 年施行）

第四条县级以上工商行政管理部门应当将有下列情形之一

的企业列入经营异常名录：

（一）未按照《企业信息公示暂行条例》第八条规定的期限

公示年度报告的；

（二）未在工商行政管理部门依照《企业信息公示暂行条例》

第十条规定责令的期限内公示有关企业信息的；



（三）公示企业信息隐瞒真实情况、弄虚作假的；

（四）通过登记的住所或者经营场所无法联系的。

第七条企业未依照《企业信息公示暂行条例》第十条规定履

行公示义务的，工商行政管理部门应当书面责令其在 10 日

内履行公示义务。企业未在责令的期限内公示信息的，工商

行政管理部门应当在责令的期限届满之日起 10 个工作日内

作出将其列入经营异常名录的决定，并予以公示。

第八条工商行政管理部门依法开展抽查或者根据举报进行

核查查实企业公示信息隐瞒真实情况、弄虚作假的，应当自

查实之日起 10 个工作日内作出将其列入经营异常名录的决

定，并予以公示。

第九条工商行政管理部门在依法履职过程中通过登记的住

所或者经营场所无法与企业取得联系的，应当自查实之日起

10 个工作日内作出将其列入经营异常名录的决定，并予以公

示。

工商行政管理部门可以通过邮寄专用信函的方式与企业联

系。经向企业登记的住所或者经营场所两次邮寄无人签收的，

视为通过登记的住所或者经营场所无法取得联系。两次邮寄

间隔时间不得少于 15 日，不得超过 30 日。

《个体工商户年度报告暂行办法》（2014 年施行）

第六条 个体工商户的年度报告包括下列内容：

（一）行政许可取得和变动信息；

（二）生产经营信息；



（三）开设的网站或者从事网络经营的网店的名称、网址等

信息；

（四）联系方式等信息；

（五）国家工商行政管理总局要求报送的其他信息。

第十一条 省、自治区、直辖市工商行政管理局应当组织对

个工商户年度报告内容进行随机抽查。

抽查的个体工商户名单和抽查结果应当通过企业信用信息

公示系统公示。

个体工商户年度报告的抽查比例、抽查方式和抽查程序参照

《企业公示信息抽查暂行办法》有关规定执行。


