
1.检查单：认证领域双随机抽查行政检查单

2.检查项：认证机构认证行为规范情况

3.检查内容：是否有认证机构未对认证过程作出完整记

录，归档留存经责令限期改正逾期未改正的行为

4.检查标准：

（1）依据名称：《认证认可条例》

（2）依据条款：

第二十一条 认证机构以及与认证有关的检查机构、实

验室从事认证以及与认证有关的检查、检测活动，应当完成

认证基本规范、认证规则规定的程序，确保认证、检查、检

测的完整、客观、真实，不得增加、减少、遗漏程序。

认证机构以及与认证有关的检查机构、实验室应当对认

证、检查、检测过程作出完整记录，归档留存。

第六十一条 认证机构有下列情形之一的，责令限期改

正；逾期未改正的，处 2 万元以上 10 万元以下的罚款：

(一)以委托人未参加认证咨询或者认证培训等为理由，

拒绝提供本认证机构业务范围内的认证服务，或者向委托人

提出与认证活动无关的要求或者限制条件的；

(二)自行制定的认证标志的式样、文字和名称，与国家

推行的认证标志相同或者近似，或者妨碍社会管理，或者有

损社会道德风尚的；

(三)未公开认证基本规范、认证规则、收费标准等信息

的；



(四)未对认证过程作出完整记录，归档留存的；

(五)未及时向其认证的委托人出具认证证书的。

与认证有关的检查机构、实验室未对与认证有关的检

查、检测过程作出完整记录，归档留存的，依照前款规定处

罚。

（3）依据名称：《认证机构管理办法》

（4）依据条款

第二十二条 认证机构应当对认证过程做出完整记录，

保留相应认证资料。

认证记录和认证资料应当真实、准确，归档留存时间为

认证证书有效期届满或者被注销、撤销之日起 2 年以上，认

证记录应当使用中文。

在认证证书有效期内，认证活动参与各方盖章或者签字

的认证记录、认证资料等，应当保存具有法律效力的原件。


