
实验室是否依照规定建立或者保存实验档
案检查标准

一、检查对象

动物病原微生物实验室

二、检查方法

现场检查，现场查阅、复制实验室实验档案，询问有关

人员。

三、判定标准

存在以下情形之一的，检查项结果为“不合格”，应当

责令限期改正，给予警告。

1.未建立实验档案。

2.从事高致病性病原微生物相关实验活动的实验档案

保存期少于 20 年。

四、附件

1.《病原微生物实验室生物安全管理条例》相关规定

第三十七条 实验室应当建立实验档案，记录实验室使

用情况和安全监督情况。实验室从事高致病性病原微生物相

关实验活动的实验档案保存期，不得少于 20 年。

第六十条 实验室有下列行为之一的，由县级以上地方

人民政府卫生主管部门、兽医主管部门依照各自职责，责令

限期改正，给予警告；逾期不改正的，由实验室的设立单位

对主要负责人、直接负责的主管人员和其他直接责任人员，



依法给予撤职、开除的处分；有许可证件的，并由原发证部

门吊销有关许可证件：（七）未依照规定建立或者保存实验

档案的。

2.《实验室生物安全通用要求》（ GB19489-2008 ）规

定：

7.4.6 记录

7.4.6.1 应明确规定对实验室活动进行记录的要求，至

少应包括：记录的内容、记录的要求、记录的档案管理、记

录使用的权限、记录的安全、记录的保存期限等。保存期限

应符合国家和地方法规或标准的要求。

7.4.6.2 实验室应建立对实验室活动记录进行识别、收

集、索引、访问、存放、维护及安全处置的程序。

7.4.6.3 原始记录应真实并可以提供足够的信息，保证

可追溯性。

7.4.6.4 对原始记录的任何更改均不应影响识别被修

改的内容，修改人应签字和注明日期。

7.4.6.5 所有记录应易于阅读，便于检索。

7.4.6.6 记录可存储于任何适当的媒介，应符合国家和

地方的法规或标准的要求。

7.4.6.7 应具备适宜的记录存放条件，以防损坏、变质、

丢失或未经授权的进入。

3.《兽医实验室生物安全要求通则》（NY/T 1948-2010）

附录 D 规定：

D.2 归档范围

D.2.1 诊断监测

动物疾病诊断、监测过程中,涉及临床症状、流行病学、



样品采集、实验室检验等相关内容的各项原始记录和结果报

告单等。

D.2.2 科学研究

从事科学研究中,准备阶段、试验阶段、总结鉴定验收

阶段和成果奖励申报阶段的所有相关资料。

D.2.3 计划总结

兽医实验室工作计划、报表、大事记及工作总结等;动

物疫病流行病学调查、监测、分析、预警预报等形成的相关

总结材料;为防控动物疫病和解决重大公共卫生问题提供技

术支持形成的相关总结材料。

D.2.4 技术培训

兽医实验室工作有关的标准、规范、文件和技术资料等;

兽医实验室技术人员参加培训、会议等相关活动获取的资料;

兽医实验室举办技术培训班(通知、教学计划、讲义、现场

音像等)和培训人员(名单、试题、分数单、证书编号等)资

料。

D.2.5 生物安全

兽医生物安全实验室运行中的相关记录资料。菌毒种的

采集、分离、引进、移交、保存、使用和无害化处理等记录

资料;污水、废弃物处理等记录资料;安全事故处理记录、报

表和报告等。

D.2.6 基本建设和配套设施

兽医实验室土建、改建和维修,包括准备、施工、验收

全过程的相关资料。配套设施的建设、改造、维修和维护,

包括准各、实施、验收、日常维护以及报废等方面的相关资

料。



D.2.7 仪器设备和器械器材

购置仪器设备的调研及计划文件、合同、协议书等;随

机文件,如安装说明书、图纸、操作指南、合格证书、装箱

清单等;安装、调试、验收记录、报告等;使用实效记录,维

护、维修记录,事故记录及处理报告等;仪器设各报废技术鉴

定材料、报告及主管部门批件、处理结果等。器械器材的采

购、保管和使用等记录。

D.2.8 试剂药品和耗材

试剂药品和耗材,尤其是剧毒品、放射品、危险品和菌

毒种等的申请、采购、保管、领取、使用和销毁等记录。

D.2.9 认定认可

兽医实验室认定、认可和考核等相关资料。

D.2.10 人员档案

兽医实验室人员简历、培训、考核和健康状况等个人资

料。

D.2.ll 其他资料

兽医实验室历史沿革、对外活动、相互合作、内部管理

以及其他有关的资料。
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