
检查标准 005

检查项目：单位是否设置与工作量相适应的档案机构或

配备专职档案工作人员。

在口头问询基础上，查看该单位的机构设置和岗位职责

文件中有无明确的档案主管部门或机构。单独设置档案机构

的，查看有无满足档案工作需要的专职档案工作人员，未单

独设置档案机构的，查看有无至少一名专职档案工作人员。

如有，检查结果选是；没有，检查结果选否。


